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1. Objetivo 

Este procedimento tem como objetivo descrever as rotinas operacionais empregadas na remoção de 

mercadorias importadas, marítimo e aéreo. 

2. Aplicabilidade 

Este procedimento se aplica a todas as operações de transporte da ARS Transportes e Logística 

Ltda. 

3. Referências 

Não se aplica. 

4. Termos e definições 

AWB – Conhecimento de Embarque Aéreo 

DI – Declaração de Importação 

DTA – Declaração de Trânsito Aduaneiro 

NF – Nota Fiscal 

LCL – Less Container Load – Carga Solta 

BL – Conhecimento de Embarque Marítimo 

CT-e – Conhecimento de Transporte Eletrônico 

CTR – Conhecimento de Transporte Rodoviário 

EADI – Estações Aduaneiras do Interior (Porto Seco) 

LI – Licença de Importação 

MANTRA - Sistema Integrado da Gerência do Manifesto, do Trânsito e do Armazenamento 

5. Autoridades e responsabilidades 

O diretor operacional é responsável por garantir a implantação deste procedimento e monitorar o seu 

efetivo cumprimento. 

O coordenador logístico é responsável pelo acompanhamento da realização das etapas descritas 

neste procedimento. 

Os funcionários são responsáveis pela realização das atividades descritas neste procedimento. 

6. Procedimento 

7.1 Declaração de Trânsito Aduaneiro (DTA) 

7.1.1 Receber do Despachante Aduaneiro (do cliente ou agente de carga) o pre-alert, HAWB, 

Invoice e LI (se aplicável). 
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7.1.2 Receber do Despachante a previsão de chegada da carga. 

7.1.3 Acompanhar pelo Mantra a chegada da carga. 

7.1.4 Verificar: 

a. Descrição da mercadoria 

b. Valor FOB mencionado no DTA 

c. EADI de destino 

d. Existência de LI 

e. Se é entreposto aduaneiro 

f. CNPJ do importador 

g. Registro do DTA até 24h 

7.1.5 Aguardar parametrização da RFB 

7.1.6 Programar a coleta, se for Canal Verde 

7.1.7 Receber do cliente por e-mail a programação, a invoice, AWB e DTA. 

7.1.8 Verificar se na programação constam quantidade, volume, peso, dimensões, valor e tipo da 

carga. Se constar, acionar a Pacheco Transportes. Se não constar, questionar as informações 

e solicitar a correção para o cliente. 

7.1.9 Conferir os dados no momento do recebimento da mercadoria no aeroporto. 

7.1.10 Verificar a existência de divergências/avarias no Sistema Mantra, através do número da DTA. 

7.1.11 Avaliar a integridade das mercadorias recebidas. Se houver avarias, comunicar 

imediatamente o operacional da ARS, formalizar a ocorrência por e-mail ao cliente e aguardar 

instruções para continuidade da operação 

7.1.12 Se não houver divergências ou avarias, programar a coleta da mercadoria 

7.1.13 Enviar veículo adequado para a coleta mercadoria. 

7.1.14 Vincular a carga ao veículo 

7.1.15 Monitorar o veículo até a entrega da mercadoria no EADI (zona secundária). 

7.1.16 Solicitar a assinatura do comprovante de entrega ao EADI 

Observação – A regularidade do processo de importação, até a chegada em território nacional, é atestada 

pela ANVISA, de forma que ao encontrar liberada a operação, o processo de importação já passou pela 

análise e liberação da ANVISA. 
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Esta operação de transporte só é liberada para transportadoras que evidenciaram para a ANVISA a sua 

regularidade, de forma que a entrada para a plataforma de carregamento só é permitida para a 

transportadora devidamente regularizada para o transporte do produto de interesse a saúde. 

Bem como, só é liberada a operação de importação pela ANVISA para a importadora devidamente 

regularizada. 

 

 

 

 

 

 

7.2 Anexos 

7.2.1 Fatura 

 



 

 
Instrução de Trabalho  

Trânsito Aduaneiro 
Código IT 015 

Elaborado por: Aprovado por: Revisão 02 

Fabiana Rocha André Rodrigues de Souza Data 10/05/2025 

 

Cópia não controlada quando impressa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2.2 HAWB 
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7.2.3 DTA Registrada 
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7. Controle das operações áreas 

7.1 O controle das cargas coletadas é realizado em planilha (Relatório Diário de Expedição VCP 

Pacheco/Público Geral/Documentos ARS/Pacheco) e atualizado pelo assistente operacional.  

7.2 No controle devem ser registradas as seguintes informações 

a. Data da coleta 

b. DI ou DTA 

c. NF 

d. Horário de coleta 

e. Veículo 

f. Motorista 

 

7.3 O status das DIs coletadas é informado pelo parceiro Pacheco Transportes. 

 

 

8. Controle de alterações 

Revisão Revisor Aprovador Data Alteração realizada 

00 Fabiana Rocha 
André Rodrigues de 

Souza 
05/11/22 Elaboração 

01 Fabiana Rocha 
André Rodrigues de 

Souza 
12/08/22 

Revisão e consolidação dos 
processos 

02 Fabiana Rocha 
André Rodrigues de 

Souza 
10/05/2025 

Revisão para integração do 
sistema com mudança da 

identificação do procediment 

     

     

 

 


