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Ata de Reunido de Analise Critica Ata Eletrénico Livre Rede interna backup Cronoldégica 2 anos Deletar
Avgllagao de  Eficacia  de Formulario Eletrénico Livre Rede interna Back-up . Por 2 anos Deletar
Treinamento treinamento
Avaliagdo de Desempenho  de Planilha Eletrénico 'RPTStI'ItO / Acesso Rede interna Back-up Cronoldgica 2 anos Deletar
Provedores Externos limitado por senha
Cert!flcado de Calibragao de Certificado Eletrénico Livre Rede Interna Pasta I?pr Enquanto vigente Deletar
Tacografos certificado
Cert_lflc_a do de Capacitagdo Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por Até o desligamento do Destruir
Profissional colaborador colaborador
Check List de Velculos e Formulario Eletrénico Livre Matriz ADM Backup Cronoldgica 3 meses Deletar
Documentos
Conhecimento de Transporte - - Restrito / Acesso Sistema - .
o Formulario Eletrénico . . Back-up Numérica 5 anos Destruir
Eletrénico limitado por senha Informatizado
Contratos de Prestacdo de Restrito ao Por provedor
Servi Contrato Papel Comercial e Matriz ADM Pasta externo / Enquanto vigente Destruir
ervicos o )
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Cotacgéo de Fretes Cotagéo Eletrénico Iilr?n?ts; ggop:opr\cseeishoa Rede interna Back-up Cronoldégica 1 ano Destruir
Check List de Admissao Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta CoIaEg:ador 5 anos Destruir
Check~ List de Recrutamento e Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Selegdo Colaborador
Entrevista Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Colagg:a dor 5 anos Destruir
Ficha Cadastral Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta CoIaEgia dor 5 anos Destruir
Acompanhamento de Cargo Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Sensivel Colaborador
Integracéo de Novo Funcionario Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta CoIaES:ador 5 anos Destruir
Ficha de Avaliagao de Formulario Eletrénico Restrlt.o ao RHe Matriz ADM Back-up Cronoldégico 2 anos Destruir
Desempenho Direcao
Icriziaizggcs)regom resultados  dos Grafico Eletrénico Restrito a Diregao Rede Interna Back-up Por indicador Até revisar Deletar




R 5 MANUAL DO SISTEMA DE GESTAO DA QUALIDADE ANEXO 10

TRANSPGRTES & LOGISTICA Controle de Informagao Documentada Retida Revisao: 00 Pagina 3 de 4
Identificagcao Formato Meio D Armazenamento RO EeE Recuperagao m-irneimgzle Disposicao
¢ Confidencialidade Integridade perag = posi¢
retencédo

Lista de Presenca Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta treinztr::ento 5 anos Destruir
Nota Fiscal de Servigo Formulario Eletrénico "':ﬁtsat ggorfoécseeishoa Inffrlrfwt:tin; 2 do Back-up Numérica 5 anos Destruir
Ordem de Coleta Formulario Eletrénico “I?n?g ggop:opr\(':s(:shoa Infc?rlrsr;[aetin; 2 do Back-up Numeérica 2 anos Destruir
(P:ﬁ:g,tgza de Satisfagao de Formulario Eletrénico Livre Rede interna Backup Por Cliente Até nova pesquisa Deletar
Plano de Auditoria Formulario Eletrénico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica Até plano vigente Deletar
Programa de Auditoria Formulario Eletrénico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica | Até programa vigente Deletar
Formulario de Auto Inspegéo Formulario Eletrénico Livre Rede Interna Backup Cronolégica 5 anos Deletar
Programa de Treinamento Formulario | Papel e Eletronico Livre Rede Interna e Pasta Back-up Cronoldégica | Até programa vigente %‘2:&;;
Registro de Avaliacdo de - . . Por Até o desligamento do Destruir -
desempenho Operacional Documento Eletronico Restrito ao RH Matriz ADM Pasta colaborador colaborador Deletar
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Reg!stro de Qualificagao  de Documento Eletrénico Livre Matriz ADM Back-up Por auditor Até permanencia do Deletar
Auditores Internos auditor interno
Lista de Provedores Qualificados Planilha Eletrénico Restrito Rede interna Back-up Até revisar Até nova qualificagédo Deletar
Relatério de Auditoria Relatério Eletrénico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica 2 anos Deletar
Relatério de Nao Conformidade Formulario Eletrénico Livre Rede Interna backup Numérica 5 anos Deletar
Relatério  de  Gestdo de Formulario Eletrénico Livre Rede Interna backup Numeérica 5 anos Deletar
Mudangas
Restrito/acesso Sistema informatizado
Solicitagdo de Monitoramento Formulario Eletrénico or senha (gerenciadora de Back-up Numeérica 1 ano Deletar
P riscos)
Restrito ao
Tabela de Frete Tabela Papel Comercial e Rede Interna Back-up Por Cliente Enquanto vigente Deletar
Direcao
Romaneio Formulario Eletrénico .Re.,StI'ItO / Acesso Slstema Back-up Cronoldgica 5 anos Deletar
limitado por senha Informatizado

Procedimentos e Instrugoes de Formulario Eletrénico Livre Rede Interna Back-up Cronoldgica 5 anos Deletar
trabalho obsoletas




