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DESCRIÇÃO DAS RESPONSABILIDADES E AUTORIDADES 
 

 
DIRETOR: 
Gestão geral dos setores operacionais e administrativo, tomando decisões estratégicas e decisão nas compras. 
Enviar e responder e-mails, organização, acompanhamento de entregas, fazer cotações, contato comercial, carregamento de cargas, coordenar 
procedimentos, fazer programação de entregas. 
 
MOTORISTA: 
Transportam, coletam e entregam cargas em geral. Movimentam cargas; conferem cargas, além de verificar documentação de veículos e de cargas. 
Definem rotas e asseguram a regularidade do transporte. As atividades são desenvolvidas em conformidade com normas e procedimentos técnicos 
e de segurança.  
 
CONFERENTEDE CARGA E DESCARGA:  
Confere os produtos e materiais recebidos, faz lançamento no sistema, etiqueta, coloca os dados nas planilhas e faz relatórios para diversos 
setores. 
 
SUPERVISOR OPERACIONAL: 
Controlam, programam e coordenam operações de transportes em geral; acompanham as operações de embarque, transbordo e desembarque de 
carga. Verificam as condições de segurança dos meios de transportes e equipamentos utilizados, como também, da própria carga. Supervisionam 
armazenamento e transporte de carga e eficiência operacional de equipamentos e veículos. Controlam recursos financeiros e insumos, elaboram 
documentação necessária ao desembargo de cargas e atendem clientes. Pesquisam preços 
 
RESPONSÁVEL TÉCNICO 
Supervisão das operações de transporte do produto de interesse da saúde. Treinamentos para todos os colaboradores que trabalham com o produto 
de interesse da saúde. Atendimento a auditorias e fiscalizações dos órgãos reguladores, gestão do sistema da qualidade e gestão das licenças de 
produtos químicos. 
 
 


