CHECK LIST — RECRUTAMENTO & SELECAO

/) : ”
e dJose Mo des Vanded
() Categoria:
Cargo: ' Nb"f' (oo 1" : € i ; Neutro " Isensivel
Publicagdo vaga: Emprega Campinas , Mensagem Interna, Indeep e CATHO (se necessario)
Sindicargas (em caso de motorista)
ETAPA 1 - VERIFICACAO DOS DOCUMENTOS
- STATUS .
TIPO DE DOCUMENTO APLICAVEL OBSERVACOES
CURRICULO Todos O
LIGAR CANDIDATO Todos 1O
ENCAMINHAR FOLDER (DOCS E VIDEO) Todos O
CNH Todos QL
RG e CPF Todos o
CARTA DE REFERENCIA ‘|Caso ndo fenha
contato ¢/ Empresas
COMPROVANTE DE ENDEREGO Todos QA
3 ULTIMOS REGISTRO EM CARTEIRA Todos O(,/’
MOOP Motoristas Kinen) ool
PONTUACAO CNH (DATA ATUAL) Motoristas O~
REFERENCIAS PROFISSIONAIS Todos OC- Utilizar FORM 005
CONSULTA ANTECEDENTES CRIMINAIS Todos ()1(/ p://www.ssp.sp.gov.br/servicos/atestado.a
CONSULTA CERTIDAO FEDERAL CARGO SENSIVEIS Q’L/ p://web.trf3.jus.br/certidao/Certidao/Solici
CONSULTA SEGURADORA SURIS CARGO SENSIVEIS Q/{_// Acesso somente pelo RH
- ETAPA 2 - ENTREVISTA

STATUS

TIPO DE DOCUMENTO APLICAVEL OBSERVACOES

. 0K N/C
AGENDAR ENTREVISTA Todos Ll Data: )5/ V)
PREENCHER FICHAS DE CADASTRO Todos 0C U9 2
REALIZAR TESTE INTERNO Todos ol OS|0F |2
REALIZAR TESTE DIRECAO Motoristas OL. 090} [y
ETAPA 3 - INICIO CONTRATACAO

STATUS

TIPO DE DOCUMENTO APLICAVEL OBSERVACOES
. OK N/C
SOLICITAR EXAMES ADMISSIONAIS Todos O
AGENDAR EXAME — MEDICINA DO TRABALHO  Todos O pata: OGO 2
EXAME TOXICOLOGGICO ; Motoristas oL~ LA o
(CADASTRAR BUONNY Todos 4. Acesso somente pelo RH

Verificagdo realizada por: %/‘

\JNome por extenso




