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retencao
Ata de Reunido de Analise Critica Ata Papel Livre Matriz ADM backup Cronolégica 2 anos Destruir
Avallagao de  FEficacia  de Formulario Eletrdnico Livre Rede interna Back-up _Por 2 anos Deletar
Treinamento treinamento
Avaliacdo de Desempenho de . - Restrito / Acesso . L
Provedores Externos Planilha Eletrénico limitado por senha Rede interna Back-up Cronoldgica 2 anos Deletar
Cert!flcado de Calibragdo de Certificado Eletrdnico Livre Rede Interna Pasta por Enguanto vigente Deletar
Tacografos certificado
Cert_lflc_ado de  Capacitagdo Formulério Papel Livre Matriz ADM Pasta Por Até o desligamento do Destruir
Profissional colaborador colaborador
gheck List de Veiculos e Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Cronoldgica 3 meses Destruir
ocumentos
Conhecimento de Transporte - . Restrito / Acesso Sistema - .
A Formulario Eletrdnico . . Back-up Numérica 5 anos Destruir
Eletrénico limitado por senha Informatizado
Contratos de Prestacdo de Restrito ao Por provedor
Senvi & Contrato Papel Comercial e Matriz ADM Pasta externo / Enguanto vigente Destruir
ervicos L .
Direcéo Cliente

Elaboracédo — Gestordo S G Q

Ronaldo Ramos

Aprovacao — Gestor do SGQ

Ronaldo Ramos

Data de Emisséao

10/01/2024
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retencao
Cotacao de Fretes Cotacao Eletrdnico .Refstrlto / Acesso Rede interna Back-up Cronoldgica 1 ano Destruir
limitado por senha
Diario de Bordo Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Cronoldgica 1 ano Destruir
. A L . . Por .

Check List de Admissao Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Colaborador 5 anos Destruir

Check~ List de Recrutamento e Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Sele¢do Colaborador

Entrevista Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Colaborador

Ficha Cadastral Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Colaborador

Teste Pratico Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Colaborador

Acom’panhamento de Cargo Formulério Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Sensivel Colaborador

Integracéo de Novo Funcionario Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta Por 5 anos Destruir
Colaborador
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retencao
Ficha de Avaliagdo de Formulario Eletrénico Restrlt.o ao RHe Matriz ADM Back-up Cronoldgico 2 anos Destruir
Desempenho Diregéo
Gra_lflcos com  resultados  dos Gréfico Eletrdnico Restrito / por Rede Interna Back-up Por indicador Até revisar Deletar
Indicadores senha
. L . . Por -
Lista de Presenca Formulario Papel Livre Matriz ADM Pasta treinamento 2 anos Destruir
Nota Fiscal de Servigo Formulario Eletrdnico Restrito I Acesso Sistema Back-up Numérica 5 anos Destruir
limitado por senha Informatizado
Ordem de Coleta Formulario Eletrénico _Re_strlto { Acesso S'Stema Back-up Numeérica 2 anos Destruir
limitado por senha Informatizado
Ordem de Servi¢co (manutencao) Formulario Eletrénico 'Re_stnto { Acesso S'Stef.“a Back-up Numeérica 1 ano Deletar
limitado por senha Informatizado
Eﬁ;ﬂgelza de Satisfagdo de Formulario Eletrdnico Livre Rede interna Backup Por Cliente Até nova pesquisa Deletar
Plano de Auditoria Formulério Eletrdnico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica Até plano vigente Deletar
Programa de Auditoria Formulario Eletrdnico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica | Até programa vigente Deletar
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retencao
Programa de Treinamento Formulario Eletrénico .Refstrlto / Acesso Rede Interna Back-up Cronoldgica | Até programa vigente Deletar
limitado por senha
Registro  de Ava_lla(;ao de Documento PapAeI_e Restrito a0 RH Matriz ADM Pasta Por Até o desligamento do Destrw( -
desempenho Operacional Eletrénico colaborador colaborador Destruir
Registro de Qualificacdo de . . . Até permanéncia do .
Auditores Internos Documento Papel Livre Matriz ADM Pasta Por auditor auditor interno Destruir
Lista de Provedores Qualificados Planilha Eletrdnico Restrito / Acesso Rede interna Back-up Até revisar | Até nova qualificagdo Deletar
limitado por senha
Relatdrio de Auditoria Relatério Eletrdnico Livre Rede Interna Backup Cronoldgica 2 anos Deletar
Relatério de Ndo Conformidade Formulério Eletrdnico Livre Matrlzlﬁtl?el;/rllae Rede backup Numérica 2 anos Deletar
Relatorio — de  Gestdo  de Formulario Eletrdnico Livre Matriz ADM e Rede backup Numérica 2 anos Deletar
Mudancas Interna
Restrito / Acesso Sistema informatizado
Solicitagdo de Monitoramento Formulario Eletrénico L (gerenciadora de Back-up Numeérica 1 ano Deletar
limitado por senha .
riscos)
Restrito ao . .
Tabela de Frete Tabela Papel Comercial e Matriz ADM , VCP e Pasta/ Back-up Por Cliente Enquanto vigente Destruir -
Direcdo Rede Interna Deletar
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. Tempo
- ~ . Acesso / Preservacgéo / = P . .
Identificac&o Formato Meio Confidencialidade Armazenamento Integridade Recuperacéo m|n|m0~de Disposicéo
retencao
. - - Restrito / Acesso Sistema -
Romaneio Formulério Eletrénico limitado por senha Informatizado Back-up Cronoldgica 5 anos Deletar
Procedimentos e InstrugGes  de Formulario Eletrdnico Livre Rede Interna Back-up Cronoldgica 5 anos Deletar
trabalho obsoletas




