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1. HISTÓRICO DE REVISÕES 
 

Data Revisão Resumo de alterações 

13/05/2024 00 Revisão Inicial 

 
2. OBJETIVO 
 

Definir procedimento para planejamento, implementação e controles de entrega de EPI’s e uniformes. 
 
 

3. APLICAÇÃO  
 

Este procedimento aplica-se a todos os colaboradores que utilizam EPIs e/ou uniformes fornecidos pela 
Rodo Import. 
 
 

4. REFERÊNCIAS NORMATIVAS 
 

 NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestão da Qualidade - Requisitos. 

 Requisitos OEA 

 Portaria 3214/78 do M.T.E, Norma Regulamentadora NR-6 (Equipamentos de Proteção 
Individual) 

 
5. DEFINIÇÕES 
 
1.2.1. Equipamento de Proteção Individual: São usualmente identificados pela sigla EPI. São todos 
os dispositivos ou equipamentos de uso individual, utilizados pelo trabalhador, destinados à proteção 
aos riscos capazes de comprometer a segurança no trabalho e a saúde ocupacional. 
 

6. DESCRIÇÃO 

6.1. Utilização de EPIs pelos colaboradores 

6.1.1. O EPI - Equipamento de Proteção Individual deve ser sempre considerado como a última 
alternativa a ser adotada, após serem tentadas medidas relativas ao ambiente de trabalho. Nas 
situações em que são ineficientes as medidas gerais e coletivas relativas ao ambiente, a critério técnico, 
o EPI é a principal medida de controle utilizada. 
6.1.2. Nenhuma atividade que exponha o colaborador a riscos deve ser realizada sem a utilização dos 
EPIs. 
 

Fundamentação legal 

Legislação Descrição 

NR 6 
Estabelece a obrigatoriedade da empresa em fornecer e registrar em formulário próprio os 
EPI’s necessários a seus colaboradores. 
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Art. 166 da CLT 

Estabelece a obrigatoriedade da empresa em fornecer aos colaboradores, gratuitamente, 
EPI´s adequados ao risco e em perfeito estado de conservação e funcionamento, sempre 

que as medidas de ordem geral não ofereçam completa proteção contra os riscos de 
acidentes e danos à saúde dos empregados 

NR 1 - item 1.8 alínea “a” 

Estabelece a obrigatoriedade do colaborador em “usar o EPI fornecido pelo empregador” 

onde o seu descumprimento está sujeito à aplicação de penalidades previstas na 
legislação vigente. 

 
6.2. Fornecimento do EPI 
 
6.2.1. Os EPI’s são fornecidos a todos os colaboradores, com base no Programa de Gerenciamento 
de Riscos – PGR vigente, em função dos agentes a que são expostos nas atividades de trabalho e que 
não são controláveis por outros meios técnicos. 
 
6.2.2. Ao receber o EPI, o colaborador deve assinar a Planilha de Entrega de Equipamentos de 
Proteção Individual. Na Planilha de Entrega de Equipamentos de Proteção Individual deve ser 
informada a data, o tipo de EPI e o número de CA de cada EPI entregue.  

6.2.3. Todo EPI fornecido deve ter aprovação do Ministério do Trabalho e Emprego, verificada pela 
validade do Certificado de Aprovação (CA). A validade dos Certificados de Aprovação – CAs de 
todos os EPIs em uso na empresa são controlados pela Analista de Recursos Humanos 
 

6.3. Substituição e Higienização dos EPIs 
 

6.3.1. Os EPI´s devem ser substituídos sempre que: 

 comprovado qualquer não conformidade, que o impeça de reduzir o risco pretendido; 

 apresentar qualquer irregularidade, que diminua sua eficiência e 

 comprovada a má conservação, por parte do colaborador. 

 
6.4.2. Os colaboradores devem conservar seus EPIs em boas condições de uso, guarda e higienização. 

6.4.3. No ato da substituição, o EPI usado deve ser devolvido e a Planilha de Entrega de 
Equipamentos de Proteção Individual deve ser atualizada. EPI’s substituídos, que estejam 
contaminados devem ser descartados de maneira ambientalmente correta, para não causarem impacto 
negativo ao meio ambiente. 

 

Tabela de substituição e higienização de epis 

EPI Higienização Quando substituir? 

Capacete 

Periodicamente lavá-lo por completo 

inclusive a carneira, com água e sabão 

neutro. 

Quando a carneira avariar trocar somente a 

carneira.  

Quando perfurar ou rachar trocar o capacete por 

completo 
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Luvas de Latex,  latex 

nitrílica e Vaqueta  

Antes de retirar as luvas das mãos lavar 

com água e sabão neutro, ainda nas 

mãos, enxugá-las, e ao retirá-las cuidado 

para não tocar na parte de fora da luva 

utilizada. 

 

Guardar em lugar seco e tomar cuidado 

para que nenhum inseto entre dentro das 

luvas. 

Quando furar ou rasgar ou no início do 

enrijecimento 

Calçado de segurança com 

bico  de PVC 
Lavagem com água e sabão neutro. Quando furar ou rasgar ou desgaste excessivo. 

Respirador facial ou 

semifacial  com filtro 

Retirar o filtro e lavar a máscara com 
água e sabão neutro 

Quando apresentar problemas nos elásticos, 

borracha de selagem ou visor;  

Para os filtros, quando começar a sentir cheiro do 

produto utilizado ou na data de validade indicada 

no corpo do filtro (quando não violado). 

Quando o lacre for violado o usuário deverá anotar 

no corpo do próprio filtro a data da violação.  A 

troca nesses casos deverá ocorrer no prazo 

máximo de 6 meses. 

Óculos de segurança e de 

Ampla Visão  
Limpeza com água e sabão neutro 

Quando a lente estiver muito riscada, embasada, 

quando trincar ou quando danificar o elástico 

(Ampla Visão) 

Protetor Auricular 
Limpeza com água e sabão neutro 

diariamente 
Quando iniciar o enrijecimento das conchas 

 
6.5. Treinamento para uso correto 
 

6.5.1. Todo novo colaborador deve receber durante o período de integração, as orientações necessárias 
para utilizar, higienizar, conservar e descartar corretamente os seus EPI’s. 
 
 
6.7. EPIs obrigatórios para cada função 
 

Setor ou Cargo EPI utilizado Cisrcunstãncias de uso 

Administrativo NA NA 

Motorista 

Calçado de segurança com bico de 

PVC 
Uso de Rotina 

Vaqueta 
No manuseio de peças e abertura do bau, carroceria 

ou sider 

Óculos de Segurança 
Quando for obrigatório nos locais de carga e/ou 

descarga 

Capacete 
Quando for obrigatório nos locais de carga e/ou 

descarga 

Equipe de Manutenção 

Óculos de segurança  Quando necessário 

Capacete de segurança  Quando necessário  
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Protetor auricular  
No manuseio de peças e abertura do bau, carroceria 

ou sider 

Luva de vaqueta Quando necessário 

Conferentes 

Óculos de segurança  Quando necessário 

Calçado de segurança  com bico de 

PVC 
Quando necessário  

Protetor auricular  
No manuseio de peças e abertura do bau, carroceria 

ou sider 

Luva de vaqueta Quando necessário 

 
 
6.8. Utilização de uniformes 
 

6.8.1. Para Motoristas, Ajudantes e conferentes, o uso do uniforme e EPI’s é obrigatório. 

6.8.2. Para Equipe Operacional e Administrativa, o uso de EPI’s é obrigatório quando aplicável e o 
uso de uniformes é facultativo. 

 
7. INFORMAÇÃO DOCUMENTADA COMPLEMENTAR 
 

 PR 005 Informação Documentada 

 Manual de Segurança, Saúde e Meio Ambiente 
 
8. INFORMAÇÃO DOCUMENTADA RETIDA NO PROCESSO 
 

 Ficha de Entrega de EPIs 

 Controle de EPI - planilha 


